附件

[bookmark: _GoBack]新乡县2025年度社会组织等级评估申报及准备材料

一、社会团体应报送评估机构的基本材料
1.社团法人统一社会信用代码证件（复印件）；
2.社团章程(如有变更，附变更材料)；
3.银行开户许可证(复印件)；
4.近三年年度财务会计报表(复印件)（有年度财务审计报告的需提供审计报告复印件）；
5.法定代表人及主要负责人信息（包括学历、职称、工作经历），并提供身份证、学历证书、职称（复印件）；
6.办公住所独立有效的使用产权证明；
　　7.专职工作人员花名册(包括年龄、学历、职称) 及评级信息截至月份月末的社保缴交花名册；
8.党组织信息（党组织情况、党员人数、名单及组织活动情况）
　　9.各项规章制度(人力资源、绩效考评、财务管理、印章管理、档案管理、外事、会议、业务活动、民主决策等)；
　　10.本行业企业数、会员数(会员数以评估上一年度年检材料为准)及全体会员名单(含通信地址、联系电话、所有制性质);
11.本行业企业数、产销总量的调研统计材料，以及会员产销所占行业的比例；
12.会费收缴情况；
13.社团定期参加社会组织管理知识培训的材料；
14.社团的简介、组织机构框架、各部门的岗位职责、规章制度、运转情况、内部培训；
15.分支（代表）机构证书和登记事项批复文件(复印件)（没有分支无需提供）；
16.分支（代表）机构管理办法（没有分支无需提供）；
17.承接政府转移职能，接受政府委托项目或购买服务的材料（包括文件、协议等）；
18.近两年面向会员开展的各项活动清单（包括培训、会议、咨询、交易会、展览会、研讨会、考察等）；
19.近两年协助政府开展的各项活动清单（包括政策建议、参与研讨等）；
20.近两年开展慈善、救助、环保等公益活动的清单；
21.社团主导制定的涉及本行业的行规行约；
22.近两年社团所获得的各项荣誉；
23.近两年有关社团的各类媒体报道；
24.社团会费缴交标准（民政局备案资料、会员代表大会决议）；
25.会计人员基本情况(姓名、职务、财务人员资格证书、职称及是否为本会专职会计),同时报送证书(复印件)；
26.近两年年度工作计划和总结；
27.财务人员参加培训次数和内容的材料(复印件)。
二、民办非企业单位报送评估机构的材料
1．民办非企业单位法人统一社会信用代码证件（复印件）、章程（现行）；
2．近二年全部会议纪要和决议（员工大会、理事会）；
3．理（董）事长、副理（董）事长、行政负责人以上主要负责人的身份证（复印件）和简历（注明学历、是否为公务员兼任和在行业内具有较大影响力的材料）；
4．行政负责人年度绩效考核材料；
5．工作人员花名册（含学历结构、职称）；
6．建立党组织情况、党员人数、名单及党组织的活动情况；
7．近二年专职工作人员任意月份工资表、劳动合同、社会保险及年金（参加的提供，未参加的不提供）缴费凭证（复印件）;
8．各项规章制度（工作人员聘用和管理制度、奖惩制度、薪酬管理制度、员工（代表）大会召集制度、承诺服务制度、信息披露制度、档案管理规定、证书管理规定及印章管理规定等）；
9．按规定办理变更登记手续（名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等）（复印件）；
10. 按规定办理备案手续（行政负责人、办事机构、印章、银行账户等）（复印件）； 
11．民办非企业单位定期参加社会组织管理知识培训和组织工作人员进行相关培训的材料；
12．民办非企业单位设置的办事机构名称、主要职责、规章制度、运转情况及与机构相适应的专职工作人员简历情况；
13．开展自律与诚信建设活动的材料；
14. 开展承诺服务活动的材料;
15. 实施信息公开活动的材料;
16．近三年度财务会计报表（复印件）；
17．财务管理制度；
18．会计人员基本情况(姓名、职务、财务人员资格证书、职称及是否为本会专职会计),同时报送证书（复印件）；
19．财务人员参加培训次数和内容的材料（复印件）。
三、报送材料样式及要求（见下页）




社会组织评估申报表


（正本）





社 会 组 织 名 称   
登记证号   
法定代表人  
申报日期    

新乡县民政局制
2025年6月





填 报 说 明

一、按评估申报表所列项目认真填写，内容真实、准确无误；
二、评估申报表填写须用钢笔（蓝黑或碳素墨水）、签字笔，严禁使用纯蓝墨水、红墨水、铅笔、圆珠笔；
三、填写内容应书写工整，字迹清楚，不得涂改；
四、栏内数字，一律用阿拉伯数字填写；
五、评估申报表一套，正本一份，副本一份；
六、需要报送的材料应用Ａ4纸装订后，与评估申报表一同报送。






新乡县XXXXX
关于参加2025年度社会组织评估的申请

县社会组织评估工作委员会:
根据社会组织评估工作的有关要求和我会的实际需要,我会于2025年 月AA日召开了本会第X届理事会第X次会议,对是否参与此次社会组织评估进行了研究。会议应到X人实到X人，在充分讨论的基础上达成共识，以举手表决的方式进行表决，最后以X人同意，X人弃权的结果，通过了本会参加本县此次社会组织评估工作的决议。会后我会及时开展了各项准备工作，现已完成各项准备工作，特提起参与此次社会组织评估的申请。

新乡县XXXXXXXX
2025年  月  日

申报社会组织应根据评估细则中的内容逐项按序列出，并将落实各项内容的证明材料整理按序附后。
1、 目录
2、 各证明材料
3、 ……

基 本 情 况
	名    称
	
	登记证号
	
	登记时间
	

	办公地址
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	网站地址
	

	电子邮箱
	

	法  定
代表人
	
	办公电话
	

	
	
	移动电话
	

	业务主管
单    位
	
	联系电话
	

	最近2年是否有不参加年检或年检不合格记录
	□是　□否

	原  因
	

	年检结论：               年度        □合格         □基本合格
                           年度        □合格         □基本合格

	上年度是否被登记管理机关处罚过
	     □是 　□否

	原  因
	

	我单位根据民政部《社会组织评估管理办法》的规定，参加此次社会组织评估。现郑重承诺如下：
一、严格遵守社会组织评估的各项要求、规则和纪律；
二、认真完成本单位的自评，并积极配合评估小组的实地考察工作；
三、填报的本单位基本情况和所提供的评估材料、会计资料全面、真实、准确无误。
特此承诺！                                          
社会组织名称（公章）：                      法定代表人签名：
                                                              年    月    日




社会评价调查表

业务主管单位对社会组织
评价调查表

社会组织名称:                  

1.对社会组织规范性方面的评价:
□好   □较好    □一般    □差
2.对社会组织公益性方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差
3.对社会组织公信力方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差
4.对社会组织发挥作用方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差


业务主管单位（公章）：
年   月   日


新闻媒体对社会组织
评价调查表

社会组织名称:                  

1.对社会组织总体印象的评价:
□好   □较好    □一般    □差
2.对社会组织业务活动方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差
3.对社会组织组织规范方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差
4.对社会组织作用发挥方面的评价：
□好   □较好    □一般    □差


新闻媒体单位名称（公章）：
年   月   日

社会组织评估材料装订目录和要求
（一）、报送评估材料装订目录
正本：社会组织评估细则对应材料（针对评估细则依次逐项装订）
（二）副本：1、社会组织评估申报表；
2、评估细则自评表（对照评估细则自己单位评分）；
3、社会评价调查表(业务装单位、理事、会员单位、会员、工作人员、新闻媒体、服务对象等评价)；
4、社会组织章程（现行）；
5、理事长（会长、校长、院长、主任）、副理事长（副会长、副校长、院长、副主任）、秘书长、行政负责人以上主要负责人的花名册（姓名、性别、出生年月、单位职务、学历、职称、联系电话）和身份证（复印件）和简历；
6、工作人员花名册（姓名、性别、出生年月、单位职务、学历、职称、联系电话）。
（三）说明：
1、向县评委常设办事机构或县社会组织股报送一套（含正本一份或者多份，副本一份）；“报送社会组织评估的材料”需要装订报送，应编写目录和页码；本组织和业务主管单位、行业管理部门需要相关评估材料的，由申报的社会组织按实际需要准备。
2、所有提交的材料和照片统一用A4纸复印或打印。
                        
新乡县民政局                           2025年5月29日印发

