
一、业务事项

（一） 开办企业

1.申报方法

（1） 网上办理

企业登记注册请登录《河南政务服务网》 进行注册登录，

登录网址： 河南政务服务网： “http://www.hnzwfw.gov.cn”。

（2） 窗口办理

携带身份证窗口申请。

2.需填报材料（网上申请无须提供）

①《新乡县“开办企业一件事”一张表单》

②公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限

公司由全体发起人签署） ③股东、发起人的主体资格证明或自

然人身份证明

http://www.hnzwfw.gov.cn/


④法定代表人、董事、监事和经理的任职文件

⑤住所使用证明（承诺书代替）

3.办理时限： 即办件

4.收费情况： 0 元

（二） 公章刻制

1.申报方法

网上办理： 参见企业开办申报方法

2.需提供材料（纳入企业设立登记环节，无需提交材料）

3.办理时限： 公章刻制 2 小时取章。

4.收费情况： 0 元（网上选择银行缴费可以直接退费）

（三） 税务登记事项

1.申报方法

（1） 纳入企业设立登记环节，可直接进行税务登记

（2） 现场办理

2.需提供材料： 线上申请全部为系统自动生存，无需另行提供

3.办理时限： 即办件

4.收费情况： 0 元

（四） 社保、医保、公积金登记事项

1. 申报方法： 纳入企业设立登记环节，通过多证合一，实现企

业设立登记信息共享，无需办理。

2.需提供材料： 无

3.办理时限： 即办件



4.收费情况： 0 元

二、办理地点

新乡县便民中心商事制度登记开办企业服务专区

三、咨询电话

0373--3510019

四、投诉电话

0373--5063804





一、准备工作软件下载、实名认证

在手机应用商店搜索“河南掌上登记”或扫描二维码进行下

载。

下载后在手机上根据提示进行新用户注册和实名认证。

注册并认证完成后，输入手机号和验证码进行登录。

在电脑上使用百度搜索“河南政务服务网” 或登录网址：

“www.hnzwfw.gov.cn”进入网站。

进入网站后，点击选择“主题集成服务”中的“企业开办”。

http://www.hnzwfw.gov.cn/


在弹出页面使用申请人手机下载的“河南掌上登记”APP 进行扫

码登录。

二、开办企业

以申请注册公司为例，选择“企业名称自助申报”。

按提示填写相关内容。



“名称自主申报”完成后，直接点击“设立登记”进行下一步

的设立登记申请的信息填写。



按照提示进行录入公司的住所、经营范围、注册资本、股东、

法定代表人、管理人员、多证合一（印章刻制备案、税务登

记事项、社保事项、住房公积金事项） 等基本信息。

申请信息填好后，最后进行签名和提交， 自然人需选择“手写

签名”，弹出二维码后，待签名本人用自己手机的“河南掌上



登记”扫描二维码进行手写签名。

如果股东是法人股东的需选择“电子营业执照签名”，需要

这个法人股东的法定代表人在手机上用“微信”或“支付宝”

搜索“电子营业执照”小程序，



把股东公司的电子营业执照下载下来。

然后用“电子营业执照”小程序扫描弹出的二维码签字。

如果公司设立登记申请资料符合要求，该设立登记申请即审

核通过。



三、领取执照、印章及银行开户

当所有手续申请完成后，即可根据需要前往新乡县便民中

心企业开办服务专区领取营业执照、印章，同时可以在开办企

业综合窗 口办理银行开户手续。如果申请人不方便现场领取，

可采取邮寄送达方式领取。

（新乡县市场监督管理局 宣）


	新乡县“开办企业一件事”
	网上办理操作流程和一次性告知单
	新乡县“开办企业一件事”流程图
	新乡县“开办企业一件事”操作手

